
出入境行政许可事项流程图

（护照、往来港澳通行证、大陆居民往来台湾通行证、出入境通行证）

到办证场所提交申请

核验申请材料当场受理

申请材料齐全、符合法律

要求的确认缴费

不属于许可范畴或不属于本机

关职权范围的，不予受理，出

具《不予受理通知书》。告知申

请人向有关部门申请

材料不齐全或者不符合法律

规定的，一次性告知申请人

补齐材料后再次提交申请

申请材料齐全准确无误的予以审批

港澳证及大陆证签注由市局制证 首次申请及换、补发

新证由省厅制证

省厅审批

不予批准的告知申请人

不批准的理由，申请人

享有依法申请行政复议

或者提起行政诉讼的权

利。

备注：港澳证及大陆证签注自确认缴费之日起 7 个工作日办结；首次申请过期申请及换、补发新证自确认

缴费之日起 10 个工作日办结。

申请人申请

审核申请材料，核验材料

齐全准确无误

澳门三个月多次商务签注及特殊困难

类一年多次赴香港探亲的复核

发证（到市局领取或者邮政速递） 发证（到省厅领取或者邮

政速递）


